
डीओईएसीसी सोसायट  
(सूचना ौ यो गक  वभाग क  एक वाय  वै ा नक सं था) 

के 

उप- नयम 
(सं था के शासन एव ं बंध के नयम  एव ं व नयम  के नयम 12 के अ तगत) 

1. सं त नाम 

 इन उप- नयम  को डीओईएसीसी सोसायट  के उप- नयम कहा जाएगा। 

2. प रभाषा 

 इन नयम  म, वषय अथवा संदभ के अ यथा असंगत होने तक, न न ल खत श दावल  तथा संब ध 

अथ  का योग कया गया है।  

क) “एएसी” का ता पय सं था क  शै क सलाहकार स म त से है। 

ख) “ शास नक मं ालय” का ता पय सूचना ौ यो गक  वभाग, संचार और सूचना ौ यो गक  

मं ालय, भारत सरकार से है। 

ग) सं था के कसी पद से संबं धत “ नयुि त ा धकार ” का ता पय उस पद पर नयुि त करने के 

लए स म ा धकार  से है।   

घ)  “म डल” का ता पय सं था के बंध म डल से है। 

ङ) “के ” का ता पय भारत अथवा वदेश  के व भ न थान  पर ि थत सं था के के  से है। 

च) “अ य ” का ता पय सं था के प रषद/म डल/स म त के अ य  से है। 

छ) “स म त” का ता पय डीओईएसीसी के  क  कायकार  स म त से है। 

ज) “स म ा धकार ” का ता पय इन नयम  अथवा सं था म लागू क ह ं अ य नयम  म व भ न 

योजन  के लए उि ल खत ा धकार  से है।  

झ) “प रषद” का ता पय सं था क  शासी प रषद से है। 

ञ) “कायकार  नदेशक” का ता पय सं था के मु य कायकार  अ धकार  से है। 

ट) “एफ ए ड ए स म त” का ता पय सं था क  व  एवं लेखा स म त से है। 

ठ) “सं था” का ता पय डीओईएसीसी सोसायट  से है। 

3. सेवा क  अव श ट शत 

3.1 प रषद ऐसे कमचा रय  क  सेवा क  शत  से संबं धत कसी भी मामले का नधारण करेगी िजनके लए 

इन नयम  म कोई ावधान नह ं कया गया है। अपवाद व प प रि थ तय  म, कायकार  नदेशक प रषद के 



अ य  के साथ परामश करके नणय ले सकता है। ऐसे सभी मामल  को प रषद क  अगल  बैठक म अनमुोदन 

के लए तुत कया जाएगा।   

3.2 ये नयम तथा व नयम वलयन क  त थ अथात 14 दस बर, 2002 को सं था म कायरत 

कमचा रय  को पहले ह  ा त सेवा शत  को भा वत नह ं करगे। 

4. श थल करने क  शि तयाँ 

 इन नयम  म कुछ भी रहने के बावजूद, सं था क  शासी प रषद के अ य  इन नयम  के कसी भी 

ावधान को श थल कर सकते ह। ले कन ऐसा श थल कया जाना अपवाद व प तथा असामा य 

प रि थ तय  म होगा िजसके कारण अ भ ल खत कए जाएंगे। 

5. या या 

 इन नयम /आदेश  क  या या करने के मामले म, इन नयम  म वशेष प से अ यथा व न द ट 

कए जाने तक, कायकार  नदेशक का नणय अि तम होगा।  

6.  प रषद क  शि तयाँ, काय तथा कत य 

 सं था के लए व न द ट उ दे य  को पूरा करने के योजन से, प रषद सं था का शीष थ नी त 

नधारक नकाय होगी। 

7. प रषद क  बैठक एवं काय णाल  

7.1 बैठक : प रषद क  बैठक वष म कम से कम दो बार आयोिजत क  जाएंगी। अ य  वारा कसी भी 

समय अथवा प रषद के कम से कम एक तहाई सद य  वारा ल खत अनुरोध कए जाने पर असाधारण बैठक 

का भी आयोजन कया जा सकता है।  

7.2 बैठक का थान : अ य  वारा अ यथा नदेश दए जाने तक, प रषद क  बैठक सं था के मु यालय 

म आयोिजत क  जाएंगी। 

7.3 बैठक क  नो टस : बैठक से कम से कम चौदह दन पहले सद य  को बैठक क  सूचना द  जाएगी। 

असाधारण बैठक के मामले म, कम से कम सात दन पहले सूचना द  जाएगी। 

7.4 गणपू त (कोरम) तथा काय णाल  : भावी प रषद क  कुल सद यता का एक- तहाई गणपू त होगी 

और सभी मु द  पर नणय उपि थत सद य  के मतदान एवं बहुमत से लया जाएगा। बराबर  क  ि थ त म 

अ य  का दसूरा अथवा नणायक मत होगा।  

7.5 बैठक का थगन : य द बैठक के लए नधा रत समय के प ह मनट बाद तक गणपू त नह ं होती 

है तो अ य  वारा ऐसे समय तथा/अथवा त थ तक बैठक को थ गत कया जाएगा जो वह नि चत करे। 

इस कार थ गत बैठक के लए कोई गणपू त आव यक नह ं होगी।  



7.6 बैठक के अ य  : प रषद के अ य़  प रषद क  सभी बैठक  क  अ य ता करगे। अ य  क  

अनुपि थ त म, प रषद के उपा य  बैठक क  अ य ता करगे।  

7.7 बैठक के कारोबार का व प  

 प रषद क  बैठक का आयोजन सं था के मागदशन के लए नी त नधारण के योजन से 

म डल/स म त वारा अ े षत सं था के कायकलाप  के बारे म रपोट  (वा षक योजना तथा काय म, वा षक 

बजट, वा षक लेखे आ द) पर वचार करने के लए कया जाएगा। म डल/स म त वारा अपनी सं तु तय  के 

साथ तुत व ततृ वा षक बजट अनुमान  तथा संशो धत अनुमान , वा षक लेख  आ द पर प रषद वचार 

करेगी तथा पा रत करेगी और साथ ह  ऐसे अ य मामल  पर भी वचार करेगी जो अ य  क  अनमु त से 

प रषद के सम  लाए जाएँ।  

7.8 कायवृ  : सद य-स चव प रषद क  बैठक क  कायवाह  नोट करगे तथा येक ऐसी बैठक के कायवृ  

क  एक-एक त येक सद य के पते पर यथाशी  (अ छा हो तो एक पखवाड़े के अ दर) भेजगे िजसम 

उसपर क  जाने वाल  कारवाई के ा धकार  का उ लेख होगा।  

7.9 र त थान : प रषद म य द ना मत सद य(य ) का कोई थान मृ यु, पद याग, अथवा कसी अ य 

कारण से र त होता है तो उस र त थान को नयम  एवं व नयम  के ावधान  के अनुसार संबं धत 

ा धकार / ा धका रय  वारा ना मत यि त से भरा जाएगा। 

8. प रषद क  साधारण सभा 

8.1 साधारण सभा का ता पय सं था क  शासी प रषद के अ य  तथा सभी सद य  से होगा। शासी 

प रषद के अ य  साधारण सभा के अ य  ह ग।े  

8.2 बैठक तथा कारोबार का व प : साधारण सभा क  बैठक वष म कम से कम एक बार आयोिजत क  

जाएगी और वा षक तवेदन तथा स पर त वा षक लेख  पर वचार करेगी और वीकार करेगी। यह बैठक 

साधारण सभा क  वा षक साधारण बैठक के प म बुलाई जाएगी। ले कन, य द साधारण सभा शासी प रषद के 

सद य  तक ह  सी मत है और प रषद एक ह  योजन से बैठक आयोिजत करती है तो अलग बैठक आयोिजत 

करने क  आव यकता नह ं होगी। 

9. म डल क  बैठक एवं कायवाह   

9.1 बैठक : म डल क  बैठक कम से कम येक तमाह  म एक बार आयोिजत क  जाएगी। आव यक 

होने पर, म डल के कम से कम एक तहाई सद य  के ल खत अनुरोध पर अ य  वारा वशेष बैठक 

आयोिजत क  जा सकती ह।  

9.2 बैठक का थान : अ य  वारा अ यथा नदेश दए जाने तक, म डल क  बैठक सं था के मु यालय 

म आयोिजत क  जाएंगी। 



9.3 बैठक क  नो टस : बैठक क  सूचना सभी सद य  को बैठक क  त थ से कम से कम 15 दन पहले 

द  जाएगी।  

9.4 गणपू त तथा काय णाल  : भावी म डल क  कुल सद यता का एक- तहाई गणपू त होगी और सभी 

मु द  पर नणय उपि थत सद य  के मतदान एवं बहुमत से लया जाएगा। बराबर  क  ि थ त म अ य  का 

दसूरा अथवा नणायक मत होगा। 

9.5 बैठक का थगन : य द बैठक के लए नधा रत समय के प ह मनट बाद तक गणपू त नह ं होती 

है तो अ य  वारा ऐसे समय तथा/अथवा त थ तक बैठक को थ गत कया जाएगा जो वह नि चत करे। 

इस कार थ गत बैठक के लए कोई गणपू त आव यक नह ं होगी। 

9.6 बैठक के अ य  : म डल के अ य़  म डल क  सभी बैठक  क  अ य ता करगे। अ य  क  

अनुपि थ त म, म डल के उपा य  बैठक क  अ य ता करगे। 

9.7 कारोबार का व प : म डल क  बैठक का आयोजन सं था के कायकलाप  क  नगरानी एवं समी ा 

करने के योजन से कया जाएगा और, उ चत समझे जाने पर, सं था के ल य  एवं उ दे य  को पूरा करने के 

लए म डल सुधारा मक उपाय करेगा और साथ ह  ऐसे अ य मामल  पर भी वचार करेगा जो अ य  क  

अनुम त से म डल के सम  लाए जाएँ। 

9.8 कायवृ  : सद य-स चव म डल क  बैठक क  कायवाह  नोट करगे तथा येक ऐसी बैठक के कायवृ  

क  एक-एक त येक सद य के पते पर यथाशी  भेजगे िजसम उसपर क  जाने वाल  कारवाई के ा धकार  

का उ लेख होगा।  

9.9 र त थान : म डल म य द ना मत सद य(य ) का कोई थान मृ यु, पद याग, अथवा कसी अ य 

कारण से र त होता है तो उस र त थान को नयम  एवं व नयम  के ावधान  के अनुसार संबं धत 

ा धकार / ा धका रय  वारा ना मत यि त से भरा जाएगा।  

10. म डल क  शि तयाँ, काय तथा कत य 

10.1 प रषद के सम  नयं ण के अधीन, तथा यायोिजत शि तय  के अ तगत, म डल न न ल खत 

काय करेगा : 

10.1.1 आव धक प म सं था के कायकलाप  क  नगरानी एवं समी ा करना और, उ चत समझे जाने पर, 

सं था के ल य  एवं उ दे य  को पूरा करने के लए सुधारा मक उपाय करना। 

10.1.2 स म त वारा तुत व ततृ वा षक बजट अनुमान तथा संशो धत अनमुान पर वचार करना तथा 

अपनी सं तु तय  के साथ उसे प रषद को अ े षत करना। 

10.1.3 स म त क  सफा रश  पर “वेतन, भ े तथा भ व य न ध अंशदान” से भ न शीष  के अ तगत 

ावधान  म अ भवृ ध करने के लए पुनःसमायोजन को ा धकृत करना।  



10.1.4 सं था के नयम  के अ तगत तैयार कए गए उप- नयम  म प रवतन, प रवधन एवं संशोधन के 

ताव पर वचार करना तथा प रषद के अनमुोदन के लए तुत करना। 

10.1.5 शास नक मं ालय के अनमुोदन से म डल को यायोिजत शि तय  का योग करना। 

10.2 न न ल खत के संबंध म कायकार  नदेशक वारा तुत रपोट  क  समी ा करना : 

10.2.1 सं था वारा शु  क  गई प रयोजनाओं क  ग त। 

10.2.2 शु  क  गई/शु  क  जाने वाल  नई प रयोजनाओं के यौरे। 

10.2.3 पूर  क  गई प रयोनाओं के यौरे। 

10.2.4 मु य कायपालक वारा कए गए दौर  के ववरण। 

10.2.5 सं था के के  म अ त व श ट यि तय /उ च पदा धका रय  के दौरे। 

10.2.6 शोध कमचार  स हत जनशि त क  सं या के यौरे अथात वीकृत, भरे हुए, र त तथा अ पाव ध 

अनुबंध पर कायरत यि तय  क  सं या। 

10.2.7 सं था के कमचा रय  वारा रा य तथा अ तरा य काशन  म का शत शोध-प  के यौरे। 

10.2.8 आवे दत/ ा त/धा रत पेटट  के यौरे। 

11. एएसी क  बैठक तथा काय णाल  

11.1 बैठक : एएसी क  बैठक वष म कम से कम दो बार आयोिजत क  जाएंगी। आव यक होने पर, 

कायकार  नदेशक, अ य  क  अनुम त से, एएसी क  वशेष बैठक बुलाएगा।    

11.2 बैठक का थान : अ य  वारा अ यथा नदेश दए जाने तक, एएसी क  बैठक सं था के मु यालय 

म आयोिजत क  जाएंगी। 

11.3 बैठक क  नो टस : बैठक क  सूचना सभी सद य  को बैठक क  त थ से कम से कम सात दन पहले 

द  जाएगी। 

11.4 गणपू त तथा काय णाल  : एएसी क  कुल सद यता का एक- तहाई गणपू त होगी और सभी मु द  पर 

नणय उपि थत सद य  के मतदान एवं बहुमत से लया जाएगा। बराबर  क  ि थ त म अ य  का दसूरा 

अथवा नणायक मत होगा। 

11.5 बैठक के अ य  : एएसी के अ य़  एएसी क  सभी बैठक  क  अ य ता करगे। अ य  क  

अनुपि थ त म, उपि थत सद य बैठक क  अ य ता करने के लए कसी सद य का चयन करगे। 

 



11.6 बैठक का थगन : य द बैठक के लए नधा रत समय के प ह मनट बाद तक गणपू त नह ं होती 

है तो अ य  वारा ऐसे समय तथा/अथवा त थ तक बैठक को थ गत कया जाएगा जो वह नि चत करे। 

इस कार थ गत बैठक के लए कोई गणपू त आव यक नह ं होगी। 

11.7 कारोबार का व प : इस नकाय क  वैधा नक भू मका ेरणा दान करना, नए शै क े  का 

सुझाव देना और काय म  को अपे त दशा म अ भमुख करना होगी। एएसी सं था के शै क कायकलाप  पर 

ववेचना मक नणय लेगी और अ तरा य वै ा नक सहयोग तथा शै क योजनाओं क  दशा दान करेगी।    

11.8 कायवृ  : कायकार  नदेशक सं था के कसी अ धकार  को ना मत करग ेजो एएसी के कायकलाप  का 

सम वय करगे तथा एएसी क  बैठक  क  कायवाह  भी नोट करगे और येक ऐसी बैठक के कायवृ  क  एक-

एक त येक सद य के पते पर यथाशी  भेजग।े  

11.9 र त थान : एएसी म जब ना मत सद य  का कोई थान मृ यु, पद याग, अथवा कसी अ य 

कारण से र त होता है तब उस र त थान को कायकार  नदेशक क  सफा रश  पर एएसी के अ य  के 

अनुमोदन से भरा जाएगा।  

11.10 र त थान के कारण कायवाह  अ भा वत : य द एएसी म सद य का कोई र त थान तयैार होता 

है तो शेष सद य अपना काय इस कार जार  रखगे जैसे क कोई र त थान बना ह  न हो और एएसी का 

कोई काय अथवा कायवाह  मा  इस कारण अवैध नह ं मानी जाएगी क कोई थान र त है अथवा सद य के 

प म काय करने के लए कसी यि त क  नयिु त म कोई ु ट हुई है।  

12. कायकार  स म त क  बैठक तथा काय णाल  

12.1 बैठक : स म त क  बैठक वष म कम से कम दो बार आयोिजत क  जाएंगी। आव यक होने पर, 

अ य  वारा अथवा स म त के कम से कम एक तहाई सद य  के ल खत अनरुोध पर कायकार  स म त क  

वशेष बैठक आयोिजत क  जाएंगी।   

12.2 बैठक का थान : अ य  वारा अ यथा नदेश दए जाने तक, स म त क  बैठक संबं धत के  म 

आयोिजत क  जाएंगी। 

12.3 बैठक क  नो टस : बैठक क  सूचना सभी सद य  को बैठक क  त थ से कम से कम 15 दन पहले 

द  जाएगी। 

12.4 गणपू त तथा काय णाल  : भावी स म त क  कुल सद यता का एक- तहाई गणपू त होगी और सभी 

मु द  पर नणय उपि थत सद य  के मतदान एवं बहुमत से लया जाएगा। बराबर  क  ि थ त म अ य  का 

दसूरा अथवा नणायक मत होगा। 

12.5 बैठक का थगन : य द बैठक के लए नधा रत समय के प ह मनट बाद तक गणपू त नह ं होती 

है तो अ य  वारा ऐसे समय तथा/अथवा त थ तक बैठक को थ गत कया जाएगा जो वह नि चत करे। 

इस कार थ गत बैठक के लए कोई गणपू त आव यक नह ं होगी। 



12.6 बैठक के अ य  : स म त के अ य़  स म त क  सभी बैठक  क  अ य ता करगे। अ य  क  

अनुपि थ त म, बैठक क  अ य ता उपि थत सद य  वारा ना मत कसी सद य वारा क  जाएगी। 

12.7 कारोबार का व प : स म त क  बैठक का आयोजन के  के कायकलाप  क  नगरानी एवं समी ा 

करने के योजन से कया जाएगा और, उ चत समझे जाने पर, सं था के ल य  एवं उ दे य  को पूरा करने के 

लए म डल सुधारा मक उपाय करेगा और साथ ह  ऐसे अ य मामल  पर भी वचार करेगा जो अ य  क  

अनुम त से स म त के सम  लाए जाएँ।    

12.8 कायवृ  : सद य-स चव स म त क  बैठक  क  कायवाह  नोट करगे तथा येक ऐसी बैठक के कायवृ  

क  एक-एक त येक सद य के पते पर यथाशी  भेजगे, िजसम उसपर क  जाने वाल  कारवाई के ा धकार  

का उ लेख होगा।  

12.9 र त थान : स म त म जब ना मत सद य(य ) का कोई थान मृ यु, पद याग, अथवा कसी अ य 

कारण से र त होता है तब उस र त थान को नयम  एवं व नयम  के ावधान  के अनुसार संबं धत 

ा धकार / ा धका रय  वारा ना मत यि त से भरा जाएगा। 

12.10 र त थान के कारण कायवाह  अ भा वत : य द स म त म सद य का कोई र त थान तैयार होता 

है तो शेष सद य अपना काय इस कार जार  रखगे जैसे क कोई र त थान बना ह  न हो और स म त का 

कोई काय अथवा कायवाह  मा  इस कारण अवैध नह ं मानी जाएगी क कोई थान र त है अथवा सद य के 

प म काय करने के लए कसी यि त क  नयिु त म कोई ु ट हुई है। इस नयम का कोई भी अंश म डल 

क  बैठक  के लए आव यक गणपू त से संबं धत ावधान  क  अ त ठा नह ं करेगा। 

12.11 मतदान क  शि त : कायकार  स म त के येक सद य का एक मता धकार होगा। िजन मामल  म 

सवस म त न हो, उनम नणय मतदान के लए उपि थत सद य  के बहुमत से लया जाएगा। बराबर  क  

ि थ त म अ य  का दसूरा अथवा नणायक मत होगा। 

 कसी व ीय मामले म कायकार  स म त के अ य  तथा कायकार  स म त के व ीय सद य के बीच 

मतभेद क  ि थ त म, मामला म डल के सम  तुत कया जाएगा िजसका नणय अि तम होगा और 

कायकार  स म त के लए मा य होगा।  

12.12 स म त क  सद यता क  अव ध    

 शासी प रषद के उपा य  को, जब भी आव यक समझा जाए, कायकार  स म त का पुनगठन करने 

का अ धकार होगा और हर हालत म सद यता क  समी ा येक तीन वष  म एक बार अव य क  जाएगी।  

 जब कोई यि त ना मत कए जाने वाले संगठन म अपने पदभार अथवा अपनी नयुि त के कारण 

स म त का सद य बनता है तो उसके पदभार अथवा उसक  नयिु त समा त होने पर उस यि त क  स म त 

क  सद यता भी समा त हो जाएगी। दसूरे सद य अपने पद पर तीन वष  तक बने रहग े बशत वे वयं 

इ तीफा न द अथवा िजस ा धकार  ने उ ह ना मत कया है वह उनक  सद यता पहले ह  समा त न कर दे, 

िजसक  शि तयाँ ना मत करने वाले ा धकार  क  ह गी।  



12.14 स म त का सद य-स चव 

 के  का शास नक एवं व  अ धकार  (एएफओ) स म त का पदेन सद य-स चव होगा। एएफओ 

स म त के अ भलेखी के प म काय करेगा और के  से संबं धत सभी द तावेज  का भार  अ धकार  होगा। 

एएफओ बैठक  के कायवृ  क  एक-एक त सभी सद य  को े षत करेगा।  

12.15 स म त क  शि तयाँ, काय तथा कत य 

12.15.1 प रषद के पूव अनुमोदन से, कायकार  स म त को के  के काय  के शासन एवं बंध के लए 

व नयम तैयार करने क  शि तयाँ ह गी, जो सं था के नयम  एवं व नयम  के असंगत न ह ।  

12.15.2 के  के कायकलाप  क  आव धक प म नगरानी एवं समी ा करना तथा सुधारा मक उपाय 

करना।  

12.5.3 के  के व ततृ वा षक बजट अनुमान /संशो धत अनुमान  पर वचार करना तथा अपनी 

सफा रश  के साथ उसे व  एवं लेखा स म त को े षत करना। 

12.15.4 स म त को यायोिजत शि तय  का योग करना। 

13. कागजात  के प रचालन वारा कारोबार 

 प रषद/म डल/स म त ऐसे ता का लक मामल  का नपटान कागजात  का प रचालन करने के मा यम 

से भी कर सकती है िजनपर नणय लेने के लए औपचा रक प म बैठक के आयोजन क  ती ा करना संभव 

नह ं है।   

14. व  एवं लेखा स म त 

 सं था क  एक व  एवं लेखा स म त भी होगी िजसका गठन तथा वशेष शि तया ँनीचे दए अनुसार 

ह गी : 

i) सं था के मु य कायपालक       अ य  
ii) संयु त स चव एवं व ीय सलाहकार, सूचना ौ यो गक  वभाग या  सद य 

उनके त न ध 
iii) संयु त स चव (सं था), सूचना ौ यो गक  वभाग या उनके त न ध  सद य 

iv) संबं धत भाग मुख, तकनीक  भाग, सूचना ौ यो गक  वभाग  सद य 

v) मु य व  अ धकार /व र ठ व  अ धकार     सद य स चव 
 

14.1 येक के  तथा पूर  सं था क  व ीय ि थ त क  समी ा करना और यथाव यक सुधारा मक उपाय 

करना िजससे यह सु नि चत कया जा सके क येक के  व ीय प म आ म- नभर हो। 

 

 



14.2 सं था के बजट अनमुान /संशो धत अनमुान  क  जाँच करना तथा शासी प रषद को सं तुत करना। 

14.3 कसी वष के अनुमो दत सम  प र यय के अ दर एक लेखा शीष से दसूरे लेखा शीष म न धय  के 

पुनः समायोजन क  सफा रश करना। 

14.4 हा नय  को ब टे खाते डाले जाने क  सफा रश करना। 

14.5 सं था क  आय तथा यय दोन  के लए ह  इसके वारा अपनाए जाने वाले लेखा शीष न द ट करना। 

14.6 व भ न व ीय मामल  म सं था को समय-समय पर सलाह देना। 

14.7 . 50 लाख से अ धक लागत वाल  प रयोजनाओं का व ीय मू यांकन करना। 

14.8 सं था क  स पर त वा षक लेखाओं क  जाँच अ धशासी प रषद/साधारण सभा के सम  पा रत कए 

जाने के योजन से तुत करने के पहले करना। 

14.9 सं था क  अ धशासी प रषद वारा समय-समय पर व  एवं लेखा स म त को वशेष प से आबं टत 

कया जाने वाला कोई अ य काय। 

15 अ य  क  वशेष शि तयाँ 

 शासी प रषद/म डल/स म त का अ य  ता का लक मामल  म या वशेष प रि थ तय  म शासी 

प रषद/म डल/स म त के एक या अ धक सद य  के साथ परामश करके तथा शासी प रषद/म डल/स म त के 

व ीय सद य के साथ परामश करके प रषद/म डल क  शि तय  का योग कर सकता है। ऐसे सभी मामल  

क  सूचना प रषद/म डल/स म त क  अगल  बैठक म द  जाएगी। 

16. असहम त 

शास नक मं ालय क  यायोिजत शि तय  से बाहर य द कसी व ीय मामले म 

प रषद/म डल/स म त के अ य  तथा प रषद/म डल/स म त के व ीय सद य के बीच कोई मतभेद क  ि थ त 

उ प न होती है तो नणय के लए मामला शास नक मं ालय के भार  मं ी तथा, आव यक समझे जाने पर, 

व  मं ालय के सम  ततु कया जाएगा। 

17. मतदान क  शि तयाँ 

प रषद/म डल/स म त के येक सद य का एक मता धकार होगा। िजन मामल  म सवस म त न हो, 

उनम नणय मतदान के लए उपि थत सद य  के बहुमत से लया जाएगा। बराबर  क  ि थ त म अ य  का 

दसूरा अथवा नणायक मत होगा।  

 

 

 



18. सं था का बंध 

सं था का बंध एक तीन- तर य ढाँचे वारा कया जाएगा, िजसम शासी प रषद शीष थ बंध नकाय होगी। 

दसूरे तर पर, बंध म डल/एएसी/ व  एवं लेखा स म त सं था के शास नक, शै क, तकनीक  तथा व ीय 

बंध क  िज मेदार  प रषद के सम  मागदशन म नभाएगी।  

19. व  एवं लेखा 

19.1 प रषद के अ धकार म प रस प याँ एवं न धयाँ : सं था के प रषद के अ धकार म प रस प य  एवं 

न धय  म न न ल खत शा मल ह गी : 

19.2 सरकार वारा जार  सहायता अनदुान। 

19.3 अ य अनदुान, दान एवं उपहार (आव धक या अ यथा)। 

19.4 प रषद के अ धकार म प रस प य  एवं न धय  से आय तथा फ स, अंशदान एवं अ य वा षक 

ाि तया।ँ 

19.5 सभी चल एवं अचल स प याँ जैसे क मशानर , संयं , उप कर, क यूटर हाडवेयर एवं सॉ टवेयर 

तथा उपकरण ( योगशाला. कमशाला या अ यथा), पु तक एवं जनल, फन चर, फ सचर तथा सं था क  भू म, 

भवन। 

19.6 ायोिजत प रयोजनाओं, परामश सेवा, डजाइन, वकास, ौ यो गक  अ तरण, अनुबंध आ द से ा त 

प रलि धयाँ। 

19.7 दान आ द का प र हण : प रषद वशेष योजन  से दान, उपहार, च दा आ द वीकार कर सकती है 

बशत उनके साथ कोई सभार शत नह ं लगाई गई ह । वदेश  म ि थत एज सय  से दान के मामले म सरकार 

से पूव अनमु त लेने क  आव यकता होगी। 

19.8 सं था के लए या उसक  ओर से ा त सभी धनरा श को सरकार वारा जार  दशा- नदश  के अनसुार 

बक खाते या सावज नक व ीय सं थान  म साव ध जमारा श के प म जमा रखना पड़ेगा। 

19.9 प रस प याँ/उधा रयाँ : सं था चल अथवा अचल प रस प य  क  खर द/अ ध हण कर सकती है या 

प टे पर दे सकती है या व य अथवा नपटान कर सकती है और साथ ह  उधार  या अ पाव ध/द घाव ध ऋण 

ले सकती है या प रस प याँ/स प याँ खर दने अथवा अपने कायकलाप  को चलाने के लए अ थायी 

ओवर ा ट/पेश गयाँ ले सकती है। 

19.10 भुगतान : सं था वारा या उसक  ओर से . 10000/- से अ धक का भुगतान चेक वारा कया 

जाएगा। सभी चेक  पर सामा यतया व  अ धकार  वारा ह ता र कए जाएंगे तथा मु य व  अ धकार  या 

कायकार  नदेशक वारा ा धकृत कसी अ य अ धकार  वारा तह ता र कए जाएंगे। . 10000/- तक के 

चेक  पर ह ता र सं था/के  के व  वगं के मुख वारा या कायकार  नदेशक वारा कए जाएंगे।  



. 10000/- से अ धक के चेक  पर ह ता र मु यालय/के  के व  वगं के मुख तथा कायकार  

नदेशक/ नदेशक वारा संयु त प म कए जाएंगे।  

19.11 अनुमोदन : भुगतान के लए सभी बल  पर “भुगतान के लए पा रत” श द  से अनुमोदन लखा 

जाएगा और उस अ धकार  वारा ह ता र कए जाएंगे िजसे ऐसा अनुमोदन दान करने के लए कायकार  

नदेशक/के  नदेशक वारा शि तया ँ यायोिजत क  गई ह।   

19.12 थायी एवं अ थायी पेश गयाँ : नकद भुगतान के लए थायी एवं अ थायी पेश गयाँ सं था के ऐसे 

अ धकार  वारा रखी जाएंगी िजसे कायकार  नदेशक वारा ा धकृत कया गया है या ऐसे अ धकार  िजसे 

शि तया ँ यायोिजत क  गई ह । 

19.13 बजट : सं था आगामी व ीय वष के लए येक वष ऐसे समय पर एवं ा प म बजट अनुमान 

तैयार करेगी अथवा करवाएगी जो इस योजन से नि चत कए जाएँ तथा उसे प रषद के वचाराथ एवं 

अनुमोदन के लए तुत करेगी।  

19.14 लेखा एवं लेखा-पर ा : सं था अपनी लेखाओ ंके लए ऐसे ा प एवं प ध त से लेखा ब हयाँ तथा 

अ य ब हयाँ तैयार करेगी जो इसके लए नधा रत कए जाएँ। मु य व  अ धकार  सं था के लेख  के लए 

िज मेदार होगा।  

19.15 सं था का व ीय वष येक वष के 1 अ ैल से अगले वष के 31 माच तक के लए होगा। 

19.16 सं था के लेख  क  लेखा-पर ा ऐसे लेखा-पर क वारा कया जाएगा िजसे प रषद वारा अनुमो दत 

कया जाए। 

20. सं था के अ धका रय  के कत य तथा काय 

20.1 कायकार  नदेशक के कत य :  

 कायकार  नदेशक सं था के मु य कायकार  ह गे। 

20.2 सं था का कारोबार : सं था के शासन एवं बंध के लए नयम  तथा उप- नयम  के अनुसार प रषद 

के नदेश  के अनुसरण म सं था के कायकलाप चलाना कायकार  नदेशक का कत य होगा। ता का लक 

प रि थ त म, वे ऐसी कारवाई कर सकते/सकती ह जो आव यक समझे जाएँ तथा प रषद से उसका अनमुोदन 

ा त कर लगे/लगी।  

20.3 कमचा रय  का नदेशन एवं नयं ण : सं था के कमचा रय  के सभी सद य कायकार  नदेशक अथवा 

उनके वारा ा धकृत कसी अ धकार  के सामा य नयं ण के अधीन ह गे और समय-समय पर ऐसे थायी 

आदेश/कायालय आदेश जार  करगे जो आव यक समझे जाएँ। 

20.4 वा षक तवेदन :  कायकार  नदेशक येक वष सं था का वा षक तवेदन तथा वा षक लेखा 

ववरण प रषद के सम  समय पर तुत करगे।   



20.5 नदेशक  के कत य तथा िज मेदा रयाँ : नदेशक संबं धत के  के कायकार  मुख ह ग ेतथा इसके 

काय  के लए उ रदायी ह गे और कायकार  नदेशक के सम  नदेश एवं मागदशन तथा सं था के नयम  के 

अनुसार काय करगे। 

20.5 अ य कमचार  वग के कत य तथा काय : अ धका रय  तथा कमचार  वग के कत य  तथा काय  का 

नधारण कायकार  नदेशक वारा कया जाएगा।   

21. सं था क  ओर से अनबंुध  का न पादन  

21.1 मु य कायकार  के साथ अनुबंध : सं था तथा मु य कायकार  के बीच सभी अनबंुध  पर ह ता र 

म डल के अ य  या इस योजन से म डल वारा ा धकृत कसी अ य यि त वारा कए जाएंगे। 

21.2 अ य  के साथ अनुबंध : सं था क  ओर से अ य सभी अनबंुध  पर ह ता र मु य कायकार  या 

मु य कायकार  वारा ा धकृत सं था के कसी अ धकार  वारा कए जाएंग।े सं था के कसी व श ट के  

वारा या उसक  ओर से अनुबंध  पर ह ता र के  के मुख या शासन के मुख या नदेशक वारा 

ा धकृत के  के कसी अ धकार  वारा कए जाएंगे।  

21.3 वै ा नक/शै क स मेलन  म उपि थ त 

 म डल, स म त के सद य  तथा के  के कमचा रय  को वै ा नक/शै क स मेलन , सेमीनार , 

कायशालाओं आ द म ह सा लेने क  अनुम त होगी और उ ह वशेष श ण या के  के काय के लए भेजा 

जा सकता है, िजसका अनुमोदन (i) कायकार  नदेशक तथा के  के नदेशक के मामले म अ धशासी प रषद 

के अ य , तथा (ii) अ य सद य  के मामले म कायकार  नदेशक या कमचार  वग के कसी अ य सद य, 

िजसे शि तयाँ यायोिजत क  गई ह , वारा दान कया जाएगा।  

 स म त, म डल के सद य  तथा सं था के कमचा रय  को उपयु त उप- नयम के अनुसार जब भेजा 

जाएगा तब वे प रषद वारा समय-समय पर नधा रत दै नक तथा या ा भ े के पा  ह गे। इसके अ त र त, 

भेजे गए सद य वेतन, मँहगाई वेतन तथा मँहगाई भ ा,  मकान कराया, नगर तपू त भ ा तथा अ य भ  

आ द के भी पा  ह गे। 

21.3.1 वदेश या ा 

 वै ा नक/शै क स मेलन , कायशालाओं आ द म ह सा लेने के लए कायकार  नदेशक वारा क  

जाने वाल  वदेश या ा का अनुमोदन अ य  शासी प रषद वारा दान कया जाएगा जब क सभी अ य 

कमचा रय  के मामले म अनुमोदन कायकार  नदेशक वारा दान कया जाएगा। 

21.4 ोफेशनल/तकनीक  जनल /प काओं म योगदान 

के  के कमचा रय  वारा सं था म कए गए काय  के फल व प उ प न लेख तकनीक  जनल  म 

काशन के समय के  का नाम लखा जाएगा और कायकार  नदेशक का पूव अनमुोदन ा त कया जाएगा। 

ऐसे लेख का शत/ तुत कए जाने के बाद उसक  एक त कायकार  नदेशक को यथाशी  भेजी जाएगी। 



लेखक वारा यह सु नि चत और मा णत कया जाएगा क ऐसे लेख  म कोई वग कृत या गोपनीय त य नह ं 

शा मल नह ं कया गया है। सं था के कमचार , कायकार  नदेशक क  पूव अनुम त से, व व व यालय , 

ति ठत सं थाओं, वै ा नक स मेलन  आ द म अपने काय से संबं धत वषय पर या यान देने और सरकार 

या इसी कार क  अ य एज सय  वारा ग ठत स म तय / नकाय  म वशेष  सद य के प म काय करने के 

आमं ण को वीकार कर सकते ह, बशत ऐसे काय  से सं था म उनके काय भा वत न ह । 

21.5 बौ धक स पदा अ धकार 

21.5.1 पेटट/ त ल या धकार 

 बौ धक स पदा के व प के सभी काय, चाहे वे रपोट, कला मक काय, चाट, शोध-प  व लेषण, 

डजाइन, सॉ टवेयर या हाडवेयर के प म ह  अथवा त ल या धकार अ ध नयम तथा पेटट आ द, को शा सत 

करने वाले कानून / नयम  के अ तगत कमचा रय  वारा कए जाने वाले कसी अ य काय का वा म व कसी 

भी अपवाद के बना सं था का होगा।  

21.5.2 पु तक  तथा शोध-प  का काशन 

 कोई भी कमचार , स म ा धकार  के पूव अनुमोदन के बना, कसी पु तक या इस कार क  मु त 

साम ी का काशन नह ं करेगा अथवा करवाएगा, िजसका लेखक वह है, या कसी सावज नक मी टंग म या 

दसूरे थान  पर वाता या या यान नह ं देगा। ले कन, य द ऐसा सारण या योगदान या काशन वशु धतः 

सा हि यक, सां कृ तक, आ याि मक, धा मक या सामािजक व प के ह तथा कसी भी प म उसके काय से 

संबं धत नह ं है तो ऐसे कसी अनमुोदन क  आव यकता नह ं होगी।  

 सं था अपने कमचा रय  वारा उनके काय के े  म पु तक  तथा शोध-प  के काशन को ो सा हत 

करती है, बशत कमचार  ने सं था म उसके ोत तथा योगदान क  अ भ वीकृ त समु चत प म क  है। ऐसे 

काय का शत करने से पहले कमचार  वारा कायकार  नदेशक से समु चत अनुमोदन का अनुरोध कया 

जाएगा। 

 िजन काशन  के मामले म कमचार  ने सं था म अपने काय या कायकलाप का उपयोग कया है, 

उनम कमचार  वारा पु तक के काशन या शोध-प  के काशन से ा त राय ट  या मानदेय पर, उस समय 

लागू यव था के अ तगत तथा दशा- नदश  के अनसुार, सं था अपने अंश का हकदार होगी। 

21.6 परामश-सेवा 

 सं था अपने कमचा रय  को कसी दसूरे संगठन म अंशकाल न परामश-सेवा/अ यापन का काय करने 

क  अनुम त नह ं देगी। परामश-सेवा का काय केवल सां था नक आधार पर ह  कया जाएगा। 

21.7 नजी यापार 

 कोई भी कमचार  वयं अथवा दसूर  के लए एजट के प म कसी यावसा यक काय म ल त नह ं 

होगा/होगी और न ह  कसी दसूरे संगठन का एजट बनेगा/बनेगी या चार करेगा/करेगी। 



प ट करण : कसी कमचार  वारा कसी दसूरे यवसाय या एक ह  कार क  कसी दसूर  सूचना ौ यो गक  

क पनी या कायकलाप, िजसका उसके प रवार के कसी सद य वारा या तो बंध कया जाता है या उसका 

कमचार  है, उसके समथन म चार करना इस उप- नयम का उ लंघन माना जाएगा। 

21.8 ेस, चार- सार कवरेज, आ द 

 कसी टं अथवा इले ॉ नक मी डया के लए सं था के प  म व ता कायकार  नदेशक / के  

नदेशक है, केवल ऐसे मामल  को छोड़कर िजनम कसी कमचार  को इसक  ओर से बात करने क  वशेष 

अनुम त द  गई हो। 

21.9 समाचार-प , रे डयो आ द म योगदान 

 कोई भी कमचार , स म ा धकार  के पूव अनुमोदन के बना, कसी भी समाचार-प  या 

प का/ काशन का पूणतः अथवा आं शक प म वामी नह ं होगा या उसके स पादन अथवा बंध म ह सा 

नह ं लेगा। 

 कोई भी कमचार , पूव अनमुोदन के बना या अपनी यूट  के सदाशयी पालन के बना, वशत क ऐसा 

अनुमोदन कायकार  नदेशक से ा त कया गया हो, कसी रे डयो सारण या ट वी काय म म ह सा नह ं 

लेगा या कसी समाचार-प  या प का म कोई लेख का शत नह ं करेगा या अपने नाम से या छ मनाम से या 

कसी दसूरे यि त के नाम से कोई प  नह ं लखेगा या कोई ऐसा द तावेज, पेपर या सूचना सावज नक नह ं 

करेगा, का शत नह ं करेगा या करवाएगा या दसूर  को उपल ध कराएगा, जो उसक  सरकार  मता के 

अ तगत उसके पास उपल ध है। 

21.10 राजभाषा काया वयन अ ध नयम 

 राजभाषा काया वयन अ ध नयम से संबं धत अनुदेश  का अनुपालन सरकार  दशा- नदश  के अनसुार 

कया जाएगा। 

22. शि तय  का यायोजन 

 सं था का कामकाज सुचा  प से चलाने क  सु वधा दान करने के उ दे य से, व भ न तर  पर 

ा धका रय  को शि तय  का यायोजन कया गया है और वे उप- नयम क  अनुसूची म दए गए ह। िजन 

मामल  के लए कोई व श ट ावधान नह ं कया गया है, उ ह अ य , शासी प रषद को अनुमोदन के लए 

भेजा जाएगा। 

23. नी त मैनुअल/मानक चालन प ध त (एसओपी) 

 नी त मैनुअल/एसओपी म शास नक मानद ड एवं प ध तयाँ, सेवा क  शत, सु वधाएँ तथा अ य 

सूचनाएँ द  गई ह, िजनक  जानकार  सं था के कमचा रय  को रहनी चा हए। 

 सं था का ल य कुशलता, सजृनशीलता, नवो मेष एवं उप म को बढ़ावा देना है। सं था लचीलेपन, 

सं यवहार, तभा गता, ट म क  भावना से काय तथा मूलसंरचना के सजृन पर सवा धक बल देती है।  



24. मा णत कया जाता है क यह न न ल खत त थय  म आयोिजत अ धशासी प रषद क  बैठक  म 

यथा संशो धत सं था के उप- नयम  क  एक स य त ल प है : 

1. 

2. 

3. 

4. 

म उपयु त ह ता र  को मा णत करता हँू। 

 

राजप त अ धकार  

 

 


